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Ai Docenti 

Agli Studenti 

Alle Famiglie 

Al 1° Collaboratore 

Prof.ssa Carmelina Ansalone 

Al 2° Collaboratore 

Prof. Giuseppe Zimeo 

Alla DSGA 

Dott.ssa Enrica Sabbatino 

Al Personale ATA 

All’Ufficio del Personale 

Albo/Atti 

Sito web 
 

 

 

Oggetto : adempimenti finali docenti e personale ATA 

 

In vista della conclusione dell’anno scolastico si ricordano i principali adempimenti di fine anno: 

ATTIVITÀ DA INCENTIVARE 

I documenti delle attività relative: 

1. alle funzioni strumentali (relazione finale) 

2. alle attività di ampliamento dell’attività formativa 

3. alle attività aggiuntive funzionali all’insegnamento 

4. agli incarichi da retribuire con il FIS (fondo d’Istituto) 

 

dovranno essere inviati alla posta elettronica dell’istituto sais052008@istruzione.it entro il 30 

giugno 2020. 
 

Si precisa che in assenza della documentazione richiesta non si procederà alla liquidazione dei 

rispettivi compensi. 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE DOCENTI IN ANNO DI PROVA 

 
I docenti neoassunti, entro venerdì 19 giugno 2020, devono produrre in duplice copia tutta la 

documentazione relativa al proprio DOSSIER e depositarla presso l'Ufficio Personale dell’Istituto. 

I tutor dei docenti neoassunti depositeranno la relazione finale dell’avvenuto tutoraggio e 

l’Attestato di tutoraggio. 

 

La seduta si terrà in presenza, salvo diversa disposizione, giovedì 2 luglio 2020 alle ore 10.30, 

presso la sede dell’ITI “E. FERMI”, assicurando il necessario distanziamento sociale. 

 

 

 

 

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "E.FERMI" (SAIS052008) 

Istituto Tecnico Industriale "E. Fermi" 
Istituto Tecnico Commerciale "G. Dorso" 
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ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE “E. FERMI” - SARNO 

 
 

 
COLLEGIO DOCENTI CONCLUSIVO 

 

Il Collegio dei Docenti è fissato per sabato 14 giugno 2019 alle ore 15.30 per discutere e 

deliberare sul seguente ordine del giorno: 
 

1. lettura verbale seduta precedente; 

2. Ratifica operazioni di scrutinio finale; 

3. Misure contenitive anti-covid19 per lo svolgimento dell’esame di Stato nella scuola 

secondaria di secondo grado. Lettura del piano di sicurezza redatto dal DS e dal RSPP. 

4. Indicazioni ai Commissari degli Esami di Stato 2029/2020; 

5. Resoconto sulla realizzazione del P.O.T.F. 2019-/020; 

6. Stato dei fatti ed eventuali delibere su PON FSE e FESR; 

7. Varie ed eventuali. 

 

RICHIESTA FERIE ESTIVE DOCENTI E ATA 

 

Si invitano i docenti entro il 10/06/2020 e il personale ATA entro il 20/06/2020, a presentare 

domanda di ferie secondo il modello allegato. Si ricorda che le ferie vanno fruite nel periodo di 

sospensione delle lezioni, di norma, tra il 1 luglio ed il 31 agosto. La loro durata è di 32 giorni 

lavorativi e 30 per i dipendenti neo-assunti e che tale periodo è decurtato se si è già fruito in tutto 

o in parte dei 6 giorni di cui al CCNL 2007 art. 13 comma 9. La fruizione delle ferie può essere 

interrotta in caso di malattia che abbia dato luogo a ricovero ospedaliero o si sia protratta per più 

di 3 giorni e può essere ripresa nei periodi di sospensione delle lezioni. Per quanto attiene alle 

giornate in sostituzione delle festività soppresse, per l’anno 2020 sono 4, fruibili sempre in periodi 

di sospensione delle lezioni. Ai docenti in servizio con contratto part-time si ricorda che sia i giorni 

di ferie che di festività soppresse vanno proporzionati al numero delle giornate effettivamente 

lavorate nella settimana. 
 

N.B.  I  docenti  non  impegnati  nelle  Commissioni  degli  Esami di Stato, devono rimanere a 

disposizione fino al 30 giugno 2020 per eventuali sostituzioni dei docenti assenti. 
 

Si ringrazia per la disponibilità, il forte senso di appartenenza dimostrato e tangibile in ogni 

occasione e si augura a tutto il personale un sereno svolgimento delle attività conclusive. 

 

Si allega: 

1. Modello richiesta ferie 2019/2020: 

 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Antonio Di Ris 
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